
Checkliste mobile Aufnahme
Vor dem Losgehen

☐ Thema und Fragen vorbereitet

☐ Einverständniserklärungen eingepackt

☐ Recorder, Mikrofon, XLR-Kabel, Kopfhörer

☐ Ersatzbatterien und freie Speicherkarte

☐ Windschutz

☐ Notizblock und Stift

Vor der Aufnahme
☐ Batteriestand geprüft

☐ Eingang auf „Mic“, Pegel eingestellt (Spitzen deutlich unter Übersteuerung)

☐ Probeaufnahme angehört

☐ Ruhigen Ort gewählt, Wind beachtet

☐ Personen über Zweck und Veröffentlichung informiert

Während der Aufnahme
☐ Mikrofon eine Handbreit vor dem Mund

☐ Kopfhörer aufgesetzt, Ton kontrolliert

☐ Namen und Funktion notiert

☐ 30 Sekunden Atmo aufgenommen

Nach der Aufnahme
☐ Dateien gesichert (Kopie)

☐ Dateien benannt (Datum_Thema_Nummer)

☐ Einverständnisse abgelegt

☐ Notizen zu Zitaten ergänzt
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